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Stellenausschreibung 

Teamassistenz (m/w/d) 8-15 Stunden/Woche in Baden-Württemberg 

Mir ist es wichtig, meine Arbeit im Europäischen Parlament auch vor Ort verständlich und zugänglich zu 
machen. Dafür möchte ich unterwegs sein, zuhören und intensiv mit den Menschen in Baden-Württemberg 
zusammenarbeiten. Erste entscheidende Anlaufstellen dafür sind meine Büros in Offenburg und Tübingen – 
und genau in Offenburg suche ich Verstärkung. Wenn Du also für ein gerechtes, demokratisches und offenes 
Europa brennst und Verantwortung als Büromitarbeiterin in Baden-Württemberg übernehmen möchtest, 
dann freue ich mich auf Deine Bewerbung. 

Deine Aufgaben: 

»  Organisation, Durchführung und Koordination regelmäßiger Besuchsfahrten zum Europäischen Parlament 
»  Planung und Vorbereitung des Veranstaltungsformats „Lass mal reden, Europa“ in Baden-Württemberg 
»  Öffentlichkeitsarbeit in Südbaden/Eigenständige Planung von Veranstaltungen 
»   Recherchearbeiten, Beantwortung von Bürger:innenanfragen 
»   Zusammenstellung relevanter Informationen sowie Vor- und Nachbereitung von Terminen 

Deine Voraussetzungen: 

»   Politisches Gespür und Identifikation mit sozialdemokratischen Werten 
»   Ausgeprägte Teamfähigkeit sowie ein hohes Maß an Eigenverantwortung, Loyalität und Verlässlichkeit 
»   Sicherer Umgang mit den Werkzeugen der digitalen Arbeitswelt 
»   Sorgfältige, strukturierte Arbeitsweise sowie Routine und Sicherheit in administrativen Aufgaben 
»   Stilsicheres Formulieren und sehr gute Rechtschreibkenntnisse 
»   8-15 Stunden pro Woche verfügbar an 2 festen Arbeitstagen in der Woche 
»  Bereitschaft zu Dienstreisen und Präsenz im Büro in Offenburg 
»  Zur beruflichen Qualifikation: Die Stelle ist als Werkstudent:innen-Tätigkeit oder Minijob vorstellbar, 

aber auch für Menschen mit zur Stelle passender abgeschlossener Berufsausbildung oder Studium. Wie 
auch immer dein Weg zu uns führt – wir sind flexibel! 

Sende Deine Bewerbung in einer PDF-Datei (Lebenslauf, Motivationsschreiben, aussagekräftige 
Arbeitszeugnisse) mit dem Betreff „Bewerbung BW TZ SB 2025“ bis zum 23.01.2026 an 
europa@viviencostanzo.eu. Ein Arbeitsbeginn ist ab dem 01.05.2025 möglich. Die Vorstellungsgespräche 
werden individuell vereinbart und finden rund um den 17. Februar statt. 

Wende Dich bei Fragen gerne an Katrin Schäfer (europa@viviencostanzo.eu). 


