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Büroleitung (m/w/d) in Vollzeit in Baden-Württemberg

Mir ist es wichtig, meine Arbeit im Europäischen Parlament auch vor Ort verständlich und zugänglich zu 
machen. Dafür möchte ich unterwegs sein, zuhören und intensiv mit den Menschen in Baden-Württemberg 
zusammenarbeiten. Erste entscheidende Anlaufstellen dafür sind meine Büros in Offenburg und Tübingen – 
und genau in Offenburg suche ich Verstärkung. Wenn Du also für ein gerechtes, demokratisches und offenes 
Europa brennst und Verantwortung für die Leitung und Koordination meiner Büros in Baden-Württemberg 
übernehmen möchtest, dann freue ich mich auf Deine Bewerbung.

Deine Aufgaben:

»	 Leitung und Koordination der Büros in Offenburg und Tübingen mit mehreren Mitarbeiter:innen
»	 Teilnahme an, Koordination und Unterstützung bei der inhaltlichen Vor- und Nachbereitung von Terminen
»	 Recherche und Aufarbeitung politischer Themen
»	 Bearbeitung von Schriftverkehr und Bürger:innenanfragen
»	 Online- und Offline-Kommunikation
»	 Netzwerkarbeit: Kommunikation mit Vereinen, Verbänden, Unternehmen, Institutionen sowie SPD-

Gremien in Baden-Württemberg und Deutschland
»	 Öffentlichkeitsarbeit in Südbaden und Südwürttemberg
»	 Eigenständige Planung und Durchführung von Veranstaltungen
»	 Planung, Organisation und Durchführung von EU-Besuchsfahrten

Deine Voraussetzungen:

»	 Politisches Gespür und Identifikation mit sozialdemokratischen Werten
»	 Ausgeprägte Teamfähigkeit sowie ein hohes Maß an Eigenverantwortung, Loyalität und Verlässlichkeit
»	 Sicherer Umgang mit den Werkzeugen der digitalen Arbeitswelt
»	 Deutsch und Englisch als Arbeitssprachen, weitere EU-Sprachen von Vorteil
»	 Stilsicheres Formulieren und sehr gute Rechtschreibkenntnisse
»	 30-40 Stunden pro Woche verfügbar
»	 Bereitschaft zu Dienstreisen und Präsenz in den Büros in Offenburg und Tübingen
»	 Unerlässlich ist Erfahrung im Bereich der politischen Kommunikation – online wie offline. 
»	 Wünschenswert wären Kenntnisse in Bildkomposition, -bearbeitung und Videoschnitt und ein Gespür für 

Social Media.
»	 Führerschein der Klasse B
»	 Zur beruflichen Qualifikation: Die Stelle ist als Werkstudent:innen-Tätigkeit vorstellbar, aber auch für 

Menschen mit zur Stelle passender abgeschlossener Berufsausbildung oder Studium. Wie auch immer 
dein Weg zu uns führt – wir sind flexibel!

Die Vergütung orientiert sich am TV-L. Sende Deine Bewerbung in einer PDF-Datei (Lebenslauf, Motivations-
schreiben, aussagekräftige Arbeitszeugnisse) mit dem Betreff „Bewerbung BW VZ 2025“ bis zum 22.06.2025 
an hallo@viviencostanzo.eu. Ein Arbeitsbeginn ist ab dem 01.09.2025 möglich. Die Vorstellungsgespräche 
werden individuell vereinbart und finden am 25. Juni digital statt. 

Wende Dich bei Fragen gerne an Julian Sommer ( julian.sommer@europarl.europa.eu).
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